CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OESTE
ESTADO DO PARANA

Projeto de Lei Complementar n° 1/20-CM

Sumula: Acrescenta descricdo ao Cargo em Comissao
de Secretario da Camara Municipal, criado pela
Lei Complementar n° 015, de 05 de abril de 2012 e

da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FORMOSA DO OESTE, ESTADO
DO PARANA. Faz saber que a Camara Municipal
aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica acrescentado a descri¢do sintética e
atribuicdes tipicas ao Cargo de Provimento em Comis sédo de
“SECRETARIO” no Quadro de Pessoal da Camara (Lei Co mplementar
n° 15, de 19 de abril de 2012, Plano de Cargo, Venc imento e
Carreira dos Servidores), na forma do Anexo Unico p arte

integrante desta Lei.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Formosa do Oeste Camara Municipal, 6 de janeiro
de 2020.

Aparecido Leonardo da Silva - Bigua
Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OESTE
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Anexo unico
Parte integrante do Projeto de Lei Complementar n°. 1/20-CM,
de 6 de janeiro de 2020.

CARGO VAGAS| CARGA HORARIA| SIMBOLO VALOR
SEMANAL MENSAL R$
Secretéario 1 40 horas CC1 2.713,00

DESCRICAO SINTETICA: Promover as atividades relativas ao

assessoramento a Mesa Diretora nas atividades de ex pediente e
registro, enfim em todos os seus servicos e na elab oracédo de
projetos de leis, emendas a lei organica, decretos, resolucoes,
indicacdes, requerimentos, moc¢des, proposicdes, rea lizar o
processo licitatério (pregéo presencial e eletrénic 0, tomada de
precos, registro de precos, convite e dispensa) e demais atos
legislativos praticados pelos Vereadores; elaborar oficios,
circulares e todo o servico do expediente mantendo- 0 sempre em
dia; execucdo dos servicos de controles funcionais e demais
atividades da administragcdo de pessoal; acompanhar as sessoOes
solenes, ordinarias e extraordinarias lavrando as a tas de
conformidade com o regimento interno, bem como asse ssorar as
reunibes das comissdes permanentes confeccionando o S seus

respectivos pareceres;

ATRIBUICOES TIPICAS :

a) Operacionalizar o SICONFI — Sistema de Informacgd es
Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro da STN
Secretaria do Tesouro Nacional, que visa permitir c oletar
relatérios e demonstrativos, possibilitando o acess 0 a essas
informacdes tanto para os entes federados como para a sociedade
em geral;

b) GFIP — Guia de Recolhimento do FGTS e de informa cbes a
Previdéncia Social por meio magnético, gerado pelo programa
SEFIP e, entregar também via internet mediante o ap licativo
denominado  “Conectividade  Social” fornecido pela Ca ixa
Econdmica Federal;

c) DCTF — Declaracdo de Deébitos e Créditos Tributar ios
Federais dentro das normas ditadas pela Secretaria da Receita

Federal do Brasil.
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CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OESTE
ESTADO DO PARANA

REQUISITOS PARA PROVIMENTO
a) ldade Minima: 21 anos
b) Instrucdo: Segundo grau completo
c) Estar em dia com as obrigagdes eleitoral.

FORMA DE RECRUTAMENTO

a) Livre escolha do Presidente da Camara, dentre as
pessoas que atendam aos requisitos para O
recrutamento.

Formosa do Oeste Camara Municipal, 6 de janeiro de
2020.

Aparecido Leonardo da Silva - Bigua
Presidente
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